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s PROVINCIA DI VICENZA
DIPARTIMENTO LAVORO
UCCPI VALDAGNO-ARZIGNANO

CENTRO PER L’IMPIEGO DI VALDAGNO

VIA E. FERMI 11/C 36078 VALDAGNO 0445/ 401483 fax 0445/401221
C. Fise. P. IVA 00496080243

E-MAIL : impiego.valdagno@provincia.vicenza.it
FOGLIO INFORMAZIONI FORNITO DALL’AZIENDA PER CIASCUNA MANSIONE
INDUIVIDUATA PER L’ASSOLVIMENTO DELL’OBBLIGO(LEGGE 68/99)

Dati identificativi aziendali: U.LS.S. n. 5 “Ovest Vicentino” — Arzignano (VI)

Denominazione della mansione: Assistente Amministrativo, categoria “C".

Descrizione sintetica dei compiti che il lavoratore deve eseguire:

mansioni amministrativo-contabili complesse — anche mediante I'ausilio di apparecchi terminali
meccanografici od elettronici o di altro macchinario — quali, ad esempio, ricezione e istruttoria di do-
cumenti, compiti di segreteria, attivita di informazione ai cittadini, collaborazione ad attivita di pro-
grammazione, studio e ricerca.

Con quale mezzo si pud raggiungere I'azienda?
» Soltanto con automezzo proprio
e Con mezzo navetta messo a disposizione dall'azienda per tutti i lavoratori
» Con mezzo di trasporto pubblico
X Altro: con qualsiasi mezzo ......................

Con quali mezzi si deve raggiungere il posto di lavoro allinterno dell’azienda?
X A piedi
e Con automezzo proprio
» Con mezzo navetta messo a disposizione dall'azienda per tutti i lavoratori
e Con bicicletta
o A0 e
Quale orario di lavoro & richiesto
= Giornaliero
* In semiturno (solo orario diurno)
* Inturno, anche notturno
* Possibile part time in orario diurno
X Necessario tempo pieno
In quale ambiente é necessario lavorare?
* Reparto ospedaliero
Laboratorio
Magazzino
Cantiere esterno
Ambiente aperto non riscaldato
Impianto industriale
e Altro: Ufficio
Il disabile opera in locali resi accessibili a portatori di handicap come previsto dalla legge
13/89 per il superamento delle barrire architettoniche? (Ascensore, servoscale, scivoli)
e Si
X No, ma li adattera se necessario
Posizione richiesta per svolgere la mansione:
¢ Obbligatoriamente in piedi, per la maggior parte del turno
» Obbligatoriamente seduto per la maggior parte del turno
X Indifferente, con possibilita di autogestire la posizione di lavoro
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e Frequentemente in posizione scomoda o in ambiente ristretto
» FE’richiesto di chinarsi, piegarsi, inginocchiarsi, accovacciarsi
* E'richiesto di sollevare, portate, spingere, tirare (specificare peso max frequenza oraria...)
o Altro .......
La mansione richiede movimenti precisi con le mani?
* Molto precisi (esempio microsaldature, decorazioni con pennello)
X Dimedia precisione (es. assemblaggio parti)
* Di scarsa precisione (es. manovalanza pesante)
* La mansione richiede l'uso dei piedi (pedaliera)?
Caratteristiche della mansione
» Comporta operazioni ripetitive che richiedono acquisizioni semplici
» Comporta operazioni piti complesse che richiedono la rielaborazione delle informazioni
X Comporta lo svolgimento di attivita autonoma
e Comporta lo svolgimento di attivita con supervisione
X E’ necessario lavoro coordinato lavoro di gruppo
X E’ necessaria capacita di adattamento alle situazioni
X E' necessario scambiare comunicazioni con altri (buone capacita di relazione)
X E’ necessaria concentrazione e attenzione
X E’ acontatto con il pubblico o con clienti esterni o con fornitori
* Comporta l'uso di scale a pioli/ I'accesso in quota/ posizioni sopraelevate
* Comporta esposizione a rumore (livello equivalente dBA ex digs 277/91a ................ dBA)
* Rischio biologico
» Esposizioni cancerogene
* Esposizioni a variazioni di temperatura specificare
¢ Conduzione di veicoli semoventi
¢ Movimentazione manuale di carichi specificare.................
X Uso di videoterminale
* Autonomia decisionale
* Esposizione a polveri e sostanze volatili (es. solventi)
¢ Prodotti chimici
 Capacita critica nei confronti di pericoli o tempi di reazione rapidi specificare
¢ Esposizione a vibrazioni specificare
* Richieste buone capacit visive
Richiesta buona visione dei colori
Richieste buone capacita uditive
* E' necessario muoversi in ambienti ristretti o in presenza di materiali, di impianti e di
macchine
* E' necessario avere la percezione degli oggetti nello spazio (es. gruista)
e E’ previsto lavoro a catena
Tipo di preparazione necessaria
* Generica
Specializzata
Scuola professionale
Diploma di Maturita
Laurea
Altro da specificare...................
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