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PREMESSA

L’Azienda ULSS n. 8 "Berica" bandisce una gara mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36 co. 2 lett.
b) del D.Lgs. 50/2016, per I'affidamento di una fornitura annuale di materiale di consumo per stampanti e
fax.

Il presente Disciplinare ha per oggetto le norme di partecipazione alla gara.

Il Responsabile della procedura di affidamento & il Dott. Stefano Affolati dell'U.O.C. “Provveditorato
Economato e Gestione della Logistica” dell’Azienda ULSS n.8 “Berica”.

Il Direttore dell’esecuzione del contratto verra nominato con la deliberazione di aggiudicazione e

comunicato all’Operatore Economico aggiudicatario.
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La presente procedura si svolgera, attraverso l|'utilizzazione di un sistema telematico di proprieta
dell’Azienda Regionale Centrale Acquisti S.p.A. (di seguito ARCA) della Regione Lombardia, denominato
“Sintel” (di seguito per brevita anche solo “Sistema” e/o “Sintel”), il cui accesso & consentito dall’apposito
link presente sul profilo del committente, mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della
procedura, di presentazione, analisi, valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e
gli scambi di informazioni.

Le modalita tecniche per I'utilizzo di Sintel sono contenute nel documento Allegato 8 - "Modalita Tecniche
Utilizzo Piattaforma Sintel", parte integrante e sostanziale del presente Disciplinare, ove sono descritte in
particolare le informazioni riguardanti la Piattaforma di Intermediazione telematica, la dotazione
informatica necessaria per la partecipazione alla presente procedura, la registrazione alla Piattaforma e la
forma delle comunicazioni da utilizzare per la presente procedura.

La documentazione ufficiale di gara e disponibile all'interno della piattaforma telematica e pubblicata in
forma ufficiale sul profilo del committente www.aulss8.veneto.it (sezione appalti).

Per la lettura della documentazione firmata digitalmente € necessario dotarsi dell'apposito software per la
verifica della firma digitale, rilasciato da certificatori iscritti all'Elenco di cui all’art. 29 del D.Lgs. 82/2005,
disponibile sul sito http://www.agid.gov.it.

ART. N. 1- OGGETTO DELL’APPALTO

La dettagliata descrizione della fornitura & contenuta nel capitolato tecnico di ciascun lotto.

Per I'esecuzione della fornitura I'lmpresa aggiudicataria dovra mettere a disposizione la necessaria
organizzazione, nonché il personale, i mezzi e le attrezzature necessari all’espletamento della fornitura
stessa, secondo le indicazioni e gli orari che saranno indicati da questa Azienda ULSS.

La gara e suddivisa in due lotti, come descritto nel Capitolato Tecnico e di seguito indicato:

- Lotto 1 CIG 7545102F20: fornitura di materiale di consumo ORIGINALE per stampanti e fax, importo a
base di gara €. 132.500,00 al netto di IVA, comprensivo di tutte le spese, gli oneri e gli obblighi in
connessione con la fornitura dei prodotti oggetto di gara;

| costi della sicurezza derivanti da "interferenze" sono, allo stato attuale, pari a zero.



- Lotto 2 CIG n. 7545135A5D: fornitura di materiale di consumo RIGENERATO per stampanti e fax, importo
a base di gara €.65.000,00 al netto di IVA, comprensivo di tutte le spese, gli oneri e gli obblighi in
connessione con la fornitura con la fornitura dei prodotti oggetto di gara;

| costi della sicurezza derivanti da "interferenze" sono, allo stato attuale, pari a zero.

E' consentita la partecipazione alla gara anche per un solo lotto.

ART. 2 - MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

Per partecipare alla procedura le Ditte interessate dovranno presentare, tassativamente entro i termini
indicati nel sistema a pena di esclusione, le proprie offerte collegandosi al sito internet
www.arca.regione.lombardia.it, accedendo alla piattaforma “Sintel” ed individuando la procedura in
oggetto, utilizzando gli appositi campi di ricerca resi disponibili (si veda la sezione help-guide e manuali-
operatore economico all’interno del citato sito internet www.arca.regione.lombardia.it).

La redazione dell’'offerta dovra avvenire seguendo le cinque diverse fasi successive dell’apposita procedura
guidata di SinTel (step).

Il concorrente, tramite i percorsi di seguito descritti, compie le seguenti operazioni:
i) caricamento sulla Piattaforma dei documenti richiesti dagli atti di gara;
ii) invio dei medesimi unitamente a quelli generati da Sintel.

La fase i) da sola non concretizza invio dell’offerta in quanto i documenti caricati sono inseriti in uno spazio
dedicato al concorrente per la scelta dei documenti da allegare e che possono essere modificati da pare del
concorrente medesimo.

La fase ii) concretizza, se completata, I'offerta in quanto i documenti sono stati composti nell’area dedicata
al concorrente e confermati tramite anche firma degli hash riguardanti i singoli file (I’hash € un codice che
identifica inequivocabilmente l'identita di tali documenti). Con la sottoscrizione di tali codici hash il
concorrente assume l'identita e paternita dei documenti inviati per I'offerta (di cui ha controllato I'integrita
e leggibilita).

In particolare, il concorrente dovra inviare:
1. la Documentazione amministrativa, che va presentata una sola volta, anche in caso di piu lotti, a
livello multilotto della procedura (attraverso la funzionalita “Invia offerta multilotto”);

2. la Documentazione tecnica, che, in caso di partecipazione a piu lotti, dovra essere autonoma e
distinta per ciascun singolo Lotto cui si intende partecipare, a livello di singolo lotto (attraverso la
funzionalita “Invia offerta");

3. I'Offerta economica, autonoma e distinta per ciascun singolo Lotto cui si intende partecipare, a
livello di singolo lotto (attraverso la funzionalita “Invia Offerta”).

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono I'offerta che non siano gia originariamente in
formato pdf, devono essere convertiti in formato pdf (salvo diverse indicazioni).

Sintel consente al concorrente la predisposizione dell’offerta in momenti temporali differenti (step 2 e step
3 del percorso guidato “Invia offerta”), attraverso il salvataggio dei dati e l'upload dei file richiesti in
apposite aree della Piattaforma dedicate al singolo concorrente, fermo restando che l'invio dell’offerta



completa e definitiva deve necessariamente avvenire entro la scadenza del predetto termine perentorio di
presentazione dell’offerta.

Lo step 4 “Firma digitale dell’'offerta” prevede che il concorrente proceda con la sottoscrizione del
“Documento d’offerta” generato da Sintel in automatico, in formato pdf, di cui al successivo paragrafo.

La predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area dedicata non
implica I'effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione.

Si specifica infatti che I'invio della medesima ai fini della procedura di gara avviene solamente al quinto ed
ultimo step “Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso guidato “Invia offerta” cliccando sulla funzione
“INVIA OFFERTA” a conclusione del percorso di sottomissione.

Solamente con tale ultimo step l'offerta & inviata e, conseguentemente, validamente presentata;
diversamente i documenti caricati permangono nello spazio dedicato del concorrente e non concretizzano
offerta.

Il tutto, fermo restando che detto invio dell’offerta deve necessariamente avvenire entro la scadenza del
predetto termine perentorio di presentazione dell’offerta.

Si specifica che si concretizza invio dell’offerta solamente ad esito delle operazioni descritte e previste dal
percorsi “Invia offerta”. Tutti gli step del percorso “Invia offerta” devono essere completati nella sequenza
stabilita dalla Piattaforma. Il Sistema dara comunicazione del corretto invio dell’offerta all’'indirizzo e-mail
indicato dall’'operatore economico in fase di registrazione.

E responsabilita dei concorrenti, in ogni caso, I'invio tempestivo e completo di quanto richiesto nel
termine indicato nella Piattaforma SinTel, anche atteso che la Piattaforma non accetta offerte — con cio
intendendo i documenti inviati tramite lo step “INVIA OFFERTA” sopra richiamato — presentate dopo la
data e I'orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte.

Con riferimento alla procedura di invio telematico di offerta si specifica che:

= ¢ obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente connettersi a
Sintel con un congruo anticipo prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte in
maniera tale da inserire i dati, sottomettere ed inviare i documenti correttamente e risolvere
eventuali problematiche di comprensione del funzionamento della Piattaforma per tempo;

= & obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente controllare il
contenuto dei documenti di gara caricati sulla piattaforma verificandone [lintegrita
successivamente al loro caricamento sulla Piattaforma, allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta”
del percorso guidato “Invia offerta”, ma prima dell’ effettivo invio dell’offerta. E altresi possibile
controllare (e, altresi, consigliato) detti documenti successivamente I'invio dell’offerta, attraverso la
funzionalita “Storia offerte”, fermo restando la loro non sostituibilita dopo il decorso di tale
termine e la perentorieta del termine d’offerta.

Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sintel non
comporta l'invio dell’offerta alla stazione appaltante.

L'invio dell’'offerta avverra soltanto mediante l'apposita procedura da effettuarsi al termine e
successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su Sintel della
documentazione che compone I'offerta. Si suggerisce al Concorrente di verificare di avere completato
tutti i passaggi richiesti da Sintel per procedere all'invio dell’offerta. In ogni caso Sintel dara
comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta.
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La presentazione dell’offerta mediante Sintel, infatti, & a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale
si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima (dovuta, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti/incompatibilita degli strumenti telematici utilizzati con
la piattaforma Sintel, a difficolta di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi
altro motivo) restando esclusa qualsivoglia responsabilita dell’Azienda ULSS n. 8 “Berica” che, ove per
ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, I'offerta non pervenga entro il
previsto termine perentorio di scadenza, si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterra
necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema.

Al concorrente é richiesto di allegare, quale parte integrante dell’'offerta, i documenti specificati nei
successivi paragrafi. Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire detti allegati nella sezione
pertinente e, in particolare:
= diallegare i documenti richiesti;
= dinon indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in sezioni diverse da quella
relativa alla stessa, pena l'esclusione dalla procedura. L’Azienda ULSS n. 8 “Berica” non sara
responsabile per la mancata osservazione delle prescrizioni sopra descritte.

La documentazione amministrativa e tecnica e I'offerta trasmesse dal concorrente a Sintel sono mantenute
segrete e riservate dal Sistema e conservate in appositi e distinti documenti informatici (o file, denominati
“buste telematiche” amministrative, tecniche, economiche).

In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, R.T.l. costituito o costituendo e Consorzio, sara
I'impresa mandataria o designata tale ad utilizzare ed operare in Piattaforma come unico soggetto abilitato
ad operare attraverso la medesima.

In merito alle diverse modalita di forma di aggregazione ed alle modalita di registrazione a SinTel per la
partecipazione in forma aggregata, si rimanda a quanto indicato nell’ Allegato “Modalita Tecniche utilizzo
Piattaforma Sintel”.

Per le modalita di sottoscrizione dei documenti che compongono I'offerta, si veda quanto stabilito nel
presente Disciplinare.

“BUSTA 1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” — Step 1

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta”, con riferimento alla Documentazione amministrativa &
necessario predisporre i documenti di seguito elencati in formato PDF e firmati digitalmente dal
Rappresentante Legale, da allegare a Sistema, nell’apposito campo “Documentazione amministrativa 1”, in
una cartella compressa (non firmata digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero .rar ovvero .7z ovvero
equivalenti software di compressione dati (si fa presente che nel caso in cui lo spazio a disposizione nella
cartella “Documentazione amministrativa 1”7 (100 MB) non sia sufficiente, il concorrente potra inserire la
restante documentazione nelle ulteriori cartelle a disposizione denominate “Documentazione
amministrativa 2”, “Documentazione amministrativa 3”, etc.):

1. Istanza di ammissione, da redigersi secondo |’ "Allegato 1” predisposto dalla Stazione Appaltante e
scaricabile dal sito internet aziendale nella sezione Amministrazione Trasparente - Bandi di Gara e
Contratti - nome del file: “Allegato 1 Istanza di ammissione” e sottoscritta dal titolare o legale
rappresentante o institore o procuratore oppure, per i concorrenti non residenti in Italia,
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, a firma di
un legale rappresentante dell'impresa;

2. Dichiarazione sostitutiva, da redigersi secondo I’ ”Allegato 2” predisposto dalla Stazione

Appaltante e scaricabile dal sito internet aziendale nella sezione Amministrazione Trasparente -
Bandi di Gara e Contratti - nome del file: “Allegato 2 Dichiarazione sostitutiva” e sottoscritta dal
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titolare o legale rappresentante o institore o procuratore oppure, per i concorrenti non residenti in
Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, a
firma di un legale rappresentante dell'impresa; fare indicare per quale lotto si partecipa e capacita
tecnica !

3. |l Deposito cauzionale provvisorio costituito nei termini e con le modalita di cui all’art. 4 del
presente disciplinare, ai sensi dell’art. 93 del D. Lgs 50/2016.

Nel caso in cui il Concorrente intenda avvalersi di una o piu possibilita di riduzione dell’'importo del
Deposito Cauzionale provvisorio, prevista dall’art. 93, comma 7, dovra essere prodotta copia
dichiarata conforme all’originale, ai sensi degli artt. 18 e 19 del D.P.R.445/2000, della certificazione
comprovante il possesso dei requisiti che si intende far valere al fine della relativa riduzione.

4. L'Impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria in caso di aggiudicazione definitiva,
ai sensi dell’art. 93, comma 8, D. Lgs 50/2016.

5. 1l PASSOE (documento che attesta che I'Operatore Economico puo essere verificato attraverso il
Sistema AVCPASS) rilasciato dal Sistema AVCPASS dell’Autorita Anticorruzione ANAC, richiesto ai
sensi del combinato disposto degli artt. 216, comma 13, del D.lgs. 50/2016 e 6-bis del D. Igs.
163/2006 e della Deliberazione n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’AVCP.

Per quanto ivi non indicato si rimanda all’Allegato “Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma Sintel”
Allegato 8.

Si precisa, altresi, che, qualora I'operatore necessiti di allegare piu di un documento per campo Sintel,
essi dovranno essere aggregati in un unico file compresso (non firmato digitalmente) in formato
elettronico .zip ovvero .rar ovvero .7z ovvero equivalenti software di compressione dati, come meglio
precisato nell’ Allegato Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma Sintel del presente Disciplinare.

Tutti i documenti inseriti nella busta AMMINISTRATIVA non devono contenere riferimenti economici
all’offerta contenuta nella busta 3) pena I'esclusione dalla procedura di gara.

“BUSTA 2 — DOCUMENTAZIONE TECNICA” - Step 2

Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta”, 'operatore economico dovra inserire per ciascun lotto
la documentazione tecnica dettagliata relativa ai prodotti offerti. In particolare per il Lotto n. 2 il
concorrente dovra produrre apposita documentazione a comprova dei requisiti indicati nel Capitolato
Tecnico (All. 4) nella Sezione "CARATTERISTICHE MINIME A PENA DI ESCLUSIONE PER | PRODOTTI NON
ORIGINALI" e altresi compilare la Tabella "Scheda comparativa prodotti equivalenti" (Allegato n. 7). Tutta
la documentazione dovra essere firmata digitalmente dal legale rappresentante, (esclusivamente in
formato .pdf per i file da allegare) nell'apposito campo "Documentazione Tecnica 1" in una cartella
compressa (non firmata digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero .rar ovvero .7z ovvero equivalenti
software di compressione dati (si fa presente che nel caso in cui lo spazio a disposizione nella cartella
“Documentazione amministrativa 1” (100 MB) non sia sufficiente, il concorrente potra inserire la restante
documentazione nelle ulteriori cartelle a disposizione denominate “Documentazione Tecnica 2”,
“Documentazione Tecnica 3”, etc.)

“BUSTA 3 — OFFERTA ECONOMICA” — Step 3



Allo step 3 “Offerta economica” del percorso guidato “Invia offerta”, il concorrente, pena I’esclusione dalla
gara, dovra operare a Sistema formulando e presentando una Offerta economica per ciascun lotto come da
allegato (3 ovvero 4 a seconda del lotto a cui si intende partecipare).

Il concorrente a pena di esclusione, dovra compilare ed allegare negli appositi campi predisposti nel sistema
(“Documentazione Economica 1”, “Documentazione Economica 2”, etc.), in una cartella compressa (non
firmata digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero .rar ovvero .7z ovvero equivalenti software di
compressione dati, tutti i documenti di seguito elencati (Nel caso in cui lo spazio a disposizione nella
cartella “Documentazione Economica 1” non sia sufficiente, il concorrente potra inserire la restante
documentazione nelle ulteriori cartelle a disposizione denominate “Documentazione Economica 2”,
“Documentazione Economica 3”, etc.).

In particolare viene richiesto:

1) OFFERTA ECONOMICA DETTAGLIATA relativa a ciascun lotto al quale si partecipa, firmata digitalmente
nella versione .pdf, che costituisce parte integrante dell’offerta economica. In tale documento dovranno
essere riportati in lingua italiana:

1.1) LOTTO 1 - Materiale di consumo ORIGINALE per stampanti e fax: offerta economica da redigersi
secondo I' "Allegato 3" predisposto dalla Stazione Appaltante; dovra altresi essere indicata la percentuale
di_sconto da listino (sia in cifre che in lettere) che il concorrente intende proporre per i prodotti non
espressamente indicati nel Modulo "All. 3", ma per i quali si rendesse necessario procedere all'acquisto per
sopravvenute esigenze non prevedibili da questa Azienda Ulss all'atto della pubblicazione della presente
procedura;

1.2) LOTTO 2 - Materiale di consumo RIGENERATO per stampanti e fax: offerta economica da redigersi
secondo ' "Allegato 4" predisposto dalla Stazione Appaltante; dovra altresi essere indicata la percentuale
di_sconto da listino (sia in cifre che in lettere) che il concorrente intende proporre per i prodotti non
espressamente indicati nel Modulo "All. 4", ma per i quali si rendesse necessario procedere all'acquisto per
sopravvenute esigenze non prevedibili da questa Azienda Ulss all'atto della pubblicazione della presente
procedura;

Il prezzo dovra essere esposto con due cifre dopo la virgola.

Il prezzo offerto per ciascun lotto non dovra essere superiore al prezzo posto a base di gara, pena
I’esclusione dalla gara.

L'offerta deve essere valida per 365 giorni decorrenti dalla data dell’ultimo giorno utile per la presentazione
dell’offerta.

Il concorrente dovra infine per ciascun lotto

a. indicare a Sistema, nell’ apposito campo “Offerta economica”, il prezzo complessivo offerto annuo
espresso in Euro, IVA esclusa, con due cifre decimali e con modalita solo in cifre

b. indicare a Sistema, nell’apposito campo “di cui costi della sicurezza afferenti I'attivita svolta
dall’operatore economico”, i costi per la sicurezza afferenti I’attivita di impresa di cui all’art. 95, comma
10 D.Lgs. 50/2016;

c. indicare a Sistema, nell’apposito campo “di cui costi del personale”, i costi della manodopera propri
dell’operatore economico di cui all’art. 95, comma 10 D.Lgs. 50/2016, se la cui indicazione & stata
prevista dalla Stazione Appaltante;



Ai soli fini dell’utilizzo della piattaforma da parte dell’operatore economico, dovra essere indicato a
sistema, nell’apposito campo “di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza”, un valore pari a zero
per gli oneri per la sicurezza dovuti a rischi interferenziali di cui all’art. 26 D.Lgs. 81/2008.

Offerta economica: * EUR
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Sulla base delle modalita previste per I'esecuzione della presente fornitura, nonché in considerazione di
guanto indicato con determina dall’Autorita di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture del
5 marzo 2008, si ritiene che i costi della sicurezza derivanti da “interferenze” di entrambi i lotti siano, allo
stato attuale, pari a zero. Nel caso la ditta fornitrice rilevi, al contrario, la presenza di eventuali rischi da
interferenza dovra proporre I'integrazione delle misure di sicurezza.

Qualora la Stazione Appaltante rilevi una discordanza tra I'importo complessivo offerto inserito in
piattaforma e quanto indicato nell’offerta economica, I'offerta verra esclusa se ritenuta equivoca e non
certa.

La presenza di prezzi o informazioni economico-finanziarie in “buste” diverse da quella economica
comportera I’esclusione dalla gara.

Firma digitale dei prezzi offerti - Step 4

Il concorrente dovra obbligatoriamente, allo step 4 del percorso “Invia offerta”:

1. scaricare dalla schermata a Sistema denominata “Firma digitale dell’offerta”, il documento d’offerta in
formato pdf riportante le informazioni immesse a Sistema — ma non ancora sottoscritte — quali il prezzo
offerto oltre ad altre informazioni e dati immessi dal concorrente stesso (tra cui i codici hash in precedenza
descritti, la cui sottoscrizione assicura la paternita dei file e del loro contenuto al concorrente);

2. sottoscrivere il predetto documento d’offerta, scaricato in formato pdf riepilogativo dell’offerta. La
sottoscrizione dovra essere effettuata tramite firma digitale dal legale rappresentante del concorrente. Si
rammenta che eventuali firme multiple su detto file pdf dovranno essere apposte unicamente in modalita
parallela come meglio esplicato nelle richiamate nell’Allegato “Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma
Sintel”;

3. allegare a Sistema il documento d’offerta in formato pdf sottoscritto di cui al precedente punto 2, quale
elemento essenziale dell’offerta.

Si rammenta che il pdf d’offerta di cui al precedente punto 2 costituisce offerta e contiene elementi
essenziali della medesima. Il file scaricato non pud pertanto essere modificato sotto pena d’esclusione in
guanto, le eventuali modifiche costituiscono variazione di elementi essenziali.



Le eventuali modifiche degli hash saranno segnalate dal Sistema e oggetto di valutazione da parte della
commissione e, se ritenute essenziali, saranno oggetto di esclusione.

Riepilogo ed invio dell’offerta — Step 5

Solo a seguito dell’'upload di tale documento d’offerta in formato pdf sottoscritto come richiesto, il
concorrente pud passare allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso “Invia offerta” per
completare la presentazione effettiva dell’'offerta mediante la funzionalita “INVIA OFFERTA” che, si
rammenta, dovra avvenire entro e non oltre il termine perentorio di presentazione delle offerte.

Gli step precedenti del percorso “Invia offerta” per quanto correttamente completati e corredati dal
salvataggio della documentazione non consentono e non costituiscono |'effettivo I'invio dell’offerta. La
documentazione caricata e salvata permane infatti nello spazio telematico del concorrente e non & inviata
al Sistema.

Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte pervenute non possono essere piu
ritirate e sono definitivamente acquisite dal Sistema, che le mantiene segrete e riservate fino all’inizio delle
operazioni di apertura e verifica della documentazione da parte dell’lamministrazione.

Si fa presente che non saranno accettate offerte condizionate, né offerte parziali; inoltre, non saranno
accettate offerte plurime o alternative.

La Ditta dovra offrire, a pena di esclusione, tutto quanto previsto all’interno del lotto di gara.

Art. N. 3 — GARANZIA PROVVISORIA

Nella BUSTA 1 “Documentazione Amministrativa” dovra essere inserita la garanzia provvisoria, che la Ditta
concorrente dovra costituire a garanzia dell’offerta, pari al 2% degli importi dei singoli lotti, nei seguenti
termini:

Lotto | Importo complessivo | Importo cauzione provvisoria 2%

1 € 132.500,00 € 2.650,00
2 € 65.000,00 € 1.300,00

Le ditte partecipanti potranno presentare tante cauzioni provvisorie quanti sono i Lotti per cui la Ditta
intende partecipare, oppure un’unica cauzione il cui importo corrisponda al 2% della somma degli importi
posti a base d’asta dei Lottin. 1 en. 2.

La garanzia provvisoria potra essere costituita sotto forma di fideiussione o cauzione, a scelta
dell’offerente:

» La garanzia fideiussoria dovra essere costituita, nel rispetto delle previsioni di cui all’art. 93 commi
3,4,5 e 6del D. Lgs. 50/2016, mediante polizza fideiussoria (rilasciata da imprese di assicurazione)
oppure atto di fideiussione (rilasciato da banca o da intermediario iscritto nell’albo di cui all’art. 106
del D.Lgs. 385/1993).

La fideiussione dovra essere intestata a: Azienda ULSS n. 8 “Berica” — Viale Rodolfi n. 37 — 36100 Vicenza.

La fidejussione dovra essere presentata:
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1) in formato elettronico, sottoscritta digitalmente dall’istituto garante;
oppure

2) in formato elettronico copia conforme all’originale cartaceo del documento in questione, in
possesso del contraente, sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante del
concorrente medesimo. In tale ipotesi il concorrente dovra accompagnare tale copia
conforme da un’autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000 e da copia del documento di
identita, in corso di validita, del sottoscrittore.

> La cauzione dovra essere costituita, a titolo di pegno, a favore di Azienda ULSS n. 8 “Berica” — Viale
Rodolfi n. 37 — 36100 Vicenza tramite:

® bonifico bancario intestato a “Servizio Tesoreria ULSS 8 Berica ” — UNICREDIT BANCA S.p.A,,
versato sul conto corrente IBAN IT/24/F/02008/11820/000003495321, specificando nella
causale di versamento I'oggetto della procedura di gara

e ricevuta di deposito rilasciata da una sezione di tesoreria provinciale o da aziende
autorizzate comprovante il versamento in titoli, a titolo di pegno, a favore di Azienda ULSS
n. 8 “Berica” — Viale Rodolfi n. 37 — 36100 Vicenza.

Sara consentita la regolarizzazione di eventuali cauzioni irregolari.
E’ ammessa la riduzione dell'importo della garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 7, del D.Lgs. 50/2016.

In caso di R.T.I. la riduzione della garanzia sara possibile solo se tutte le Ditte costituenti il raggruppamento
sono in possesso della suddetta certificazione.

La garanzia dovra:

® avere validita per almeno 365 giorni dalla data ultima di presentazione dell’offerta ;

e prevedere espressamente la rinuncia del garante all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del
Codice Civile;

e prevedere espressamente la rinuncia del garante al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale ai sensi dell’art. 1944 del Codice Civile;

e prevedere I'operativita della garanzia entro 15 giorni su semplice richiesta scritta della Stazione
appaltante.

L'offerta dovra essere accompagnata, a pena d’esclusione, dall'impegno del garante a rilasciare la garanzia
fideiussoria per I'esecuzione del contratto, di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016, qualora l'offerente
risultasse aggiudicatario

L'impegno dovra essere presentato:

1) in formato elettronico, sottoscritto digitalmente dall’istituto garante;

oppure
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2) in formato elettronico copia conforme all’originale cartaceo del documento in questione, in possesso
del contraente, sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante del concorrente medesimo. In
tale ipotesi il concorrente dovra accompagnare tale copia conforme da un’autocertificazione ai sensi
del DPR 445/2000 e da copia del documento di identita, in corso di validita, del sottoscrittore

La Stazione Appaltante, nell’atto con cui comunichera ai non aggiudicatari I'intervenuta aggiudicazione,
provvedera nei loro confronti alla svincolo della cauzione provvisoria.

In caso di R.T.l. o Consorzio la cauzione provvisoria dovra essere presentata:

e incaso di R.T.l. costituito, dalla Ditta mandataria ed essere intestata alla medesima;

® incaso di R.T.l. costituendo, da una delle Ditte raggruppande ed essere intestata a tutte le Ditte del
costituendo raggruppamento;

® in caso di Consorzio, dal Consorzio medesimo ed essere intesta a quest’ultimo.

ART. 4 - MANCANZA, INCOMPLETEZZA E IRREGOLARITA’ DELLE DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE

Ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D. Lgs. 50/2016, come novellato dal D.Igs n. 56/2017, in caso di mancanza,
incompletezza e di ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e delle dichiarazioni sostitutive di
carattere amministrativo, la stazione appaltante assegnera al concorrente un termine, non superiore a dieci
giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie. In caso di inutile decorso del
termine di regolarizzazione, il concorrente sara escluso dalla gara. Per I'esperimento della suddetta
procedura di soccorso istruttorio non saranno applicate penali. Non si dara corso al soccorso istruttorio per
le offerte tecniche ed economiche.

ART. 5 - OBBLIGO DELL’APPALTATORE DI OSSERVANZA DELLE CLAUSOLE CONTENUTE NEI PROTOCOLLI DI
LEGALITA’ O NEI PATTI DI INTEGRITA’

Al presente affidamento si applicano le clausole pattizie di cui al Protocollo di legalita sottoscritto dalla
Regione Veneto in data 7 settembre 2015, ratificato con D.G.R. n. 1036 del 10 agosto 2015, ai fini della
prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalita organizzata nel settore dei contratti pubblici di
lavori, servizi e forniture, consultabile sul sito della Giunta Regionale:
(http://www.regione.veneto.it/web/lavori-pubblici/protocollo-di-legalita).

L’appaltatore si impegna a rispettare tutte le clausole pattizie di cui al suddetto Protocollo di legalita e di
accettarne incondizionatamente il contenuto e gli effetti.

Il contratto e risolto immediatamente e automaticamente, qualora dovessero essere comunicate dalla
Prefettura, successivamente alla stipula del contratto, informazioni interdittive di cui all’art. 10 del D.P.R. 3
giugno 1998, n. 252. In tal caso, sara applicata a carico dell'impresa, oggetto dell’informativa interdittiva
successiva, anche una penale nella misura del 10% del valore del contratto, salvo maggior danno. Ove
possibile, le penali saranno applicate mediante automatica detrazione, da parte della stazione appaltante,
del relativo importo dalle somme dovute in relazione alla prima erogazione utile.

Art. 6 - VERIFICHE SUL POSSESSO DEI REQUISITI/AVCPASS

La stazione appaltante, al termine delle operazioni di gara, ai sensi dell’art. 81, comma 2, D. Lgs. n. 50/2016,
verifichera il possesso dei requisiti di carattere generale, tramite la Banca Dati Nazionali dei Contratti
Pubblici istituita presso I'Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture,
attraverso I'utilizzo del sistema AVCPASS.
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Gli operatori economici che intendono partecipare alla presente procedura di gara dovranno,
obbligatoriamente, ai sensi del suddetto art. 81, comma 2, D.Lgs. n. 50/2016 e della Deliberazione
20.12.2013, n. 111, dell’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture,
registrarsi al sistema AVCPASS reso disponibile dall’Autorita stessa, accedendo all’apposito link sul portale
AVCP (Servizi ad accesso riservato — AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute.

Il documento che attesta che I'operatore economico puo essere verificato tramite AVCPASS (PASSOE)
rilasciato dal sistema all’esito della procedura di registrazione, dovra essere inserito, in formato elettronico,
all'interno della BUSTA 1 - “Documentazione Amministrativa”.

ART. 7 — CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione di ciascun lotto sara effettuata secondo il criterio del minor prezzo ai sensi dell’ art. 95 co.
4 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.; a pena d’esclusione non sono ammesse offerte incomplete o
condizionate.

Possono essere presentate offerte per uno o entrambi i lotti di gara.
Si procedera all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida.

Qualora la S.A. rilevi discordanza tra I'importo complessivo offerto inserito in piattaforma e quanto indicato
nel modello offerta economica, I'offerta verra esclusa se ritenuta equivoca e non certa.

L'offerta si intende valida per almeno 365 gg. dalla data di presentazione.

Trascorso il termine fissato per la presentazione delle offerte, non sara riconosciuta valida alcuna altra
offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente;

L'Azienda si riserva la facolta di non aggiudicare il contratto.

Con riferimento all’art. 26 del d.lgs. 81/2008, I'appalto in oggetto non necessita della redazione del
documento unico di valutazione dei rischio da interferenze e non prevede costi relativi alla sicurezza.

L’accesso agli atti di gara & regolato dall’art. 53 del d.Igs. 50/2016.

Art. 8 - SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA

Come gia anticipato al precedente art. 2, allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte,
le stesse sono acquisite definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non piu modificabili o sostituibili,
sono conservate dal Sistema medesimo in modo segreto, riservato e sicuro.

Sintel, al momento della ricezione dell’offerta, ottempera alla prescrizione di cui al comma 5 dell’art. 58 del
D.Lgs 50/2016 inviando al concorrente una PEC di notifica del corretto recepimento dell’offerta presentata.

In considerazione del fatto che la Piattaforma SinTel garantisce la massima segretezza e riservatezza
dell’offerta e dei documenti che la compongono e, altresi, la provenienza, l'identificazione e
I'inalterabilita dell’ offerta medesima, I’apertura delle “buste telematiche” contenenti la documentazione
amministrativa ed economica avverra in sedute riservate.

Previa comunicazione della data di svolgimento tramite la sezione “Comunicazioni Procedura”, il Seggio di
Gara costituito dal RUP o da un suo delegato e da due testimoni procedera:

1. alla verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;
2. all'apertura della “busta telematica” contenente la Documentazione Amministrativa;

3. all’'apertura della “busta telematica” contenente la Documentazione Tecnica;
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4. ad ammettere al prosieguo della gara i concorrenti che abbiano prodotto la completa e regolare
documentazione prevista dal presente Disciplinare di gara, fermi restando i casi di ammissione con
riserva dei concorrenti rispetto ai quali si renda necessaria un’ulteriore attivita di verifica della
documentazione amministrativa presentata, anche mediante richiesta di chiarimenti o elementi
integrativi, per il tramite del c.d. soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016,
formalizzando I'esito di tale verifica attraverso apposita comunicazione che verra inviata via PEC a
tutte le Ditte concorrenti.

Successivamente il Seggio di Gara procedera:

e all'apertura della “BUSTA OFFERTA ECONOMICA”;

e a formulare la graduatoria finale di ciascun lotto secondo il miglior prezzo offerto. In caso di parita
di due o piu offerte si procedera ad effettuare Gara di miglioria, ai sensi delle vigenti disposizioni in
materia. In tal caso le Ditte interessate verranno invitate a formulare, entro un termine
predeterminato, un’offerta migliorativa. In ipotesi di inutile espletamento della trattativa
migliorativa, si procedera al sorteggio, in seduta pubblica, tra le offerte risultate prime “a pari
merito”;

e aformulare la proposta di aggiudicazione per ciascun lotto in favore della migliore offerta.

Delle operazioni suddette il Seggio di gara redigera apposito Verbale che verra inviato ai concorrenti
tramite I'area “Comunicazioni procedura”. La comunicazione tramite I'area “Comunicazioni procedura” &
valida agli effetti di cui all’art. 29 co. 2 e all’art.76 del D.Lgs 50/2016. Il Verbale stesso sara pubblicato anche
sul profilo del committente.

Per mere ragioni di praticita nella profilazione dei componenti si precisa che gli stessi accederanno, per lo
svolgimento delle loro funzioni alla piattaforma Sintel con le credenziali del RUP o di un suo delegato.

Non si procedera ad avvalersi dell’esclusione automatica di cui all’art. 97, comma 8 del Codice.

La stazione appaltante in ogni caso puo valutare la congruita di ogni offerta che, in base ad elementi
specifici, appaia anormalmente bassa.

Con riferimento a ciascun lotto, all’esito delle predette operazioni, il Sistema consentira la visualizzazione
della classificazione delle offerte ammesse secondo la graduatoria decrescente delle offerte in ragione del
prezzo offerto da ciascun concorrente.

Effettuata con esito positivo I'eventuale verifica di congruita delle offerte risultate anormalmente basse, la
Stazione Appaltante procedera con 'aggiudicazione, ai sensi dell’articolo 32, comma 5, del D. Lgs. 50/2016
e ss.mm.ii..

La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 95 comma 12, si riserva la facolta di non aggiudicare la fornitura se
nessuna offerta risulti conveniente e idonea in relazione all’oggetto del contratto. Si precisa inoltre che si
potra sospendere, reindire e/o non aggiudicare la Gara in presenza di adeguate motivazioni.

La delibera di aggiudicazione verra comunicata ai concorrenti all'interno dell’area “Comunicazioni
procedura” e tale comunicazione avra valenza legale ai sensi dell’art 76 del D.Lgs 50/2016,
Contestualmente saranno trasmessi nella medesima area, anche i verbali delle sedute riservate della
commissione giudicatrice relativi alle valutazioni delle offerte tecniche.
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Art. 9 — SITO INTERNET E COMUNICAZIONI CON LE IMPRESE

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra Azienda ULSS n. 8 “Berica” e gli offerenti avverranno,
ai sensi del D.Lgs. 50/2016, a mezzo di strumenti elettronici.

Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara, ivi comprese le comunicazioni di aggiudicazione
o le esclusioni, avvengono esclusivamente attraverso Posta Elettronica Certificata all’'indirizzo dichiarato
nella fase di Registrazione al Sistema. Le comunicazioni suddette avverranno tramite la piattaforma Sintel e
avranno pieno valore legale, ai sensi e per gli effetti ai sensi del D.Lgs. 50/2016, nei confronti del
concorrente.

| concorrenti potranno estrarre i documenti di gara direttamente dalla piattaforma Sintel.

Per eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto del presente
Disciplinare e degli altri documenti di gara, i concorrenti devono trasmettere tali comunicazioni di richiesta,
in lingua italiana, per mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma
Sintel, entro e non oltre il settimo giorno (7 gg) antecedente la scadenza delle termine per la presentazione
delle offerte.

In tal senso fara fede la data di ricezione della comunicazione a Sintel. Le richieste dovranno riportare
I'oggetto della gara seguito dalla dicitura: “Richiesta chiarimenti”.

Entro 5 giorni lavorativi antecedenti la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, la stazione
appaltante procedera a pubblicare sul profilo del committente le risposte ai quesiti che siano stati richiesti
in tempo utile (cioe entro il medesimo termine). Le risposte ai chiarimenti saranno altresi pubblicate su
SinTel.

Si precisa che verranno considerati validi, per cui verra data risposta, unicamente ai chiarimenti ricevuti
tramite il canale presente su SinTel “Comunicazioni della procedura”. In caso di mancato rispetto delle
predette condizioni, ovvero in caso di non corretto invio delle richieste di chiarimento, I’Azienda ULSS n. 8
“Berica” non sara ritenuta responsabile della mancata risposta agli stessi.

Nei casi di comprovato malfunzionamento e/o indisponibilita prolungata del Sistema, o nel caso in cui la
ditta legalmente non sia obbligata ad avere la PEC, la Stazione Appaltante si riserva di ricevere le richieste
di informazioni e chiarimenti anche solo a mezzo email.

Eventuali rettifiche al Bando di gara verranno pubblicate secondo le modalita di legge.

E onere dei concorrenti visitare la piattaforma SinTel prima della scadenza dei termini per la presentazione
delle offerte, al fine di verificare la presenza di eventuali note integrative o esplicative.

ART. N. 10 - NORME E CONDIZIONI FINALI

La formulazione dell’offerta € impegnativa per la Ditta, mentre non obbliga in alcun modo I’Azienda U.L.SS.
all’assegnazione del servizio.

Non saranno accettate offerte che non rispettino le indicazioni, le precisazioni e le modalita, per la
formulazione delle offerte previste nel presente disciplinare e nel Capitolato speciale, oppure che risultino
equivoche, difformi dalla richiesta e condizionate a clausole non previste dal presente disciplinare e dal
Capitolato.

L'Azienda U.L.SS. n. 8 “Berica" si riserva in ogni caso la facolta di sospendere, revocare, modificare, oppure
di riaprire i termini della presente gara con provvedimento motivato, senza che le Ditte partecipanti
possano vantare diritti o pretese di qualsiasi genere e natura, fatta salva la motivazione, se richiesta.

Si evidenzia che il contratto non conterra la clausola compromissoria.
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Per ogni altra qualsiasi norma non espressamente dichiarata o contenuta nel presente Disciplinare e nel
Capitolato di gara, valgono le norme vigenti in materia di pubbliche forniture, nonché le norme del Codice
Civile in materia di obbligazioni e contratti.

Il Responsabile della procedura di affidamento della presente gara & il Dott. Stefano Affolati.

Il Responsabile dell’esecuzione del contratto verra nominato con apposito atto deliberativo e comunicato
alla Ditta aggiudicataria.

* %%
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